
アクティブSITAは
パソコンによる会計処理を実践しています。

専門家に任せ勝ちの＜会計＞を地域デビューの素人グループが
取り組んでいます。

皆様のお役に立てればと思います。

ＮＰＯＮＰＯＮＰＯＮＰＯ法人連合会法人連合会法人連合会法人連合会
ＮＰＯＮＰＯＮＰＯＮＰＯのののの集集集集いいいい

（（（（2007.02.24））））

NPO法人の会計処理入門

ｰ パソコンを使っての会計処理は正確で楽です ー
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NPO法人アクティブSITA

� 当会の紹介

NPO法人アクティブSITA
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なぜ自分たちでやろうとしたのか

� 設立当時から約2年、一人の担当者

� 経理サポートWGを編成
� グループによる会計処理

� 簿記の勉強から始める

� 会計パッケージを利用する

� パソコン、ネットワークの活用

� 自らの活動について理解する
� 数字を通して何かがわかる
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これまでの経過

� グループの発足ーＨ１５年９月

� ６名＋会計担当＋代表＋事務局

� パッケージソフトの選定と習熟

� 会計王５NPO Limited

� 月一回の会合（これまでに18回＋合宿２回）

� 会計テキストの輪講

� 会計担当からの講習

� 部門設定

� 内部帳票の理解、改善

� 日商簿記検定資格への挑戦ー2名合格
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経理業務の流れ

税務業務税務業務税務業務税務業務

仕訳

JOB
番号
登録

会計会計会計会計
ソフトソフトソフトソフト

修正

入　力　作　業

定款変更総会理事会

主務官庁
(都庁）

法務局

登記 認証

事業報告書

財産目録

貸借対照表

収支計算書

初期
設定

データ
ファイル

作成

作業報告書作業報告書作業報告書作業報告書

月計表
合計残高
試算表

役員名簿　等

試算表

各事業部門各事業部門各事業部門各事業部門
((((WG, Project)WG, Project)WG, Project)WG, Project)

経理経理経理経理サポートサポートサポートサポートWGWGWGWG
（（（（管理部門管理部門管理部門管理部門））））

事務局事務局事務局事務局
（（（（管理部門管理部門管理部門管理部門））））

決算書完成

報告

定例会

現預金管理

証憑類管理

支払管理

収入管理
源泉徴収処理

法人税処理

住民税処理

税務署

申告書作成

監事

申告

発生費用報告書発生費用報告書発生費用報告書発生費用報告書
兼請求書兼請求書兼請求書兼請求書

≪≪≪≪取取取取　　　　引引引引≫≫≫≫

請求書請求書請求書請求書

見積書見積書見積書見積書

契約書契約書契約書契約書
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経理作業

現預金管理
収入管理
支払管理

配分金管理
証憑類管理

【【【【仕訳作業仕訳作業仕訳作業仕訳作業】】】】
会計ソフト

入力 試算表管理
決算準備

（データファイル作成）
（ソフト初期設定）

【【【【帳票類管理帳票類管理帳票類管理帳票類管理】】】】
請求書

作業報告書

【【【【決算作業決算作業決算作業決算作業】】】】
決算書
管理

【税務作業税務作業税務作業税務作業】
源泉所得税

法人税
事業税
都民税
市民税
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事業計画と経理の部門設定

平成平成平成平成１８１８１８１８年度事業計画書年度事業計画書年度事業計画書年度事業計画書

経理経理経理経理ソフトソフトソフトソフトのののの部門設定部門設定部門設定部門設定
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ＮＰＯ法人の会計処理と部門別管理

定款ー第5条の事業名

設立時

事業年末

収支計算書

事業計画書

事業年初

部門
設定
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事業担当と経理の連絡

事業担当者 業務担当者

経理経理経理経理へのへのへのへの連絡連絡連絡連絡メールアドレスメールアドレスメールアドレスメールアドレス

keiri-renraku@active-sita.com

見積書

発生費用報告書
兼請求書

請求書

作業報告書

売掛金

役務収益

おおおお客様客様客様客様

銀行銀行銀行銀行

契約契約契約契約

配分金

源泉所得税

経費

普通預金

JOB番号登録
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今後の課題

1.経理共同作業体制の確立

2.経理業務のｽｷﾙｱｯﾌﾟ

3.経理ルールとマニュアル

�アクティブSITA経理規定

�アクティブSITA経理規定細則

4. JOB番号登録方式
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終わりに

本日はありがとうございました。

会計処理は組織本来の活動ではありません。

しかし、数字を通して組織の活動を管理し、

本来の目的に沿った活動をしているか、

目的を達成するためにはどうしたら良いか

が判ると信じてこの活動を進めています。

皆様も、日常の活動とともに会計処理を通して

皆様のますますの発展をお祈りいたします。

アクティブＳＩＴＡ　経理ＷＧメンバー一同


